PATVIRTINTA

Vilniaus ,,Azuoliuko* muzikos mokyklos
direktoriaus 2023 m. birzelio 26 d.
isakymu Nr. V-86

VILNIAUS ,,AZUOLIUKO“ MUZIKOS MOKYKLOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus ,,Azuoliuko* muzikos mokyklos naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau —
Taisyklés) parengtos vadovaujantis pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2018 m. rugséjo 18 d. jsakymu Nr. [V-680 ,,D¢l pavyzdiniy
naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo* ir nustato bendrajg vartotojy registravimo, paslaugy
teikimo tvarka, vartotojy teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Naudotis biblioteka turi teise visi mokyklos bendruomenés nariai (vidiniai vartotojai:
mokiniai, mokytojai).

3. Bibliotekos fondas yra Vilniaus ,,Azuoliuko* muzikos mokyklos turtas.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, kultiirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir naudojant
visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei bibliotekininko
kompetencija;

4.2. neregistruotas vartotojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi
bibliotekos paslaugomis, kurioms nebiitinas jo tapatybés patikrinimas (identifikavimas);

4.3. registruotas vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekoje, turi teise
naudotis vietoje bibliotekos fondais ir gauti panaudai j namus bibliotekos leidinius;

4.4. lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankgs bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo tikslo
(paimti ar grazinti natas ar knygas ar kitg i§ bibliotekos paskolinta dokumenta, pratesti jy grazinimo
terming, gauti informacijg ir pan.);

4.5. vartotoju aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis
ry$io priemonémis;

4.6. vartotojo paZymeéjimas — registruotojo vartotojo identifikavimo dokumentas,
suteikiantis teis¢ naudotis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas

(identifikavimas).



5. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy istatyme,
Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lictuvos Respublikos informacinés visuomenés

paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
ASMENS VARTOTOJU REGISTRAVIMO TVARKA

6. Asmenys, norintys naudotis biblioteka ir joje saugomais spaudiniais bei Kitais
dokumentais, yra registruojami.

7. Bibliotekos lankytojai supazindinami su naudojimosi Vilniaus ,,AZuoliuko* muzikos
mokyklos biblioteka taisyklémis.

8. I bibliotekos formuliarus jraSomi pagrindiniai vartotojy duomenys (vardas, pavard¢).

11 SKYRIUS
REGISTRUOTU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU PANAUDOJIMAS

9. Vartotojy asmens duomenys bibliotekoje gali biti tvarkomi neautomatiniu badu.
Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo, kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, reikalavimais.
Vartotojas d¢l savo, kaip duomeny subjekto, teisiy jgyvendinimo gali kreiptis ] mokyklos asmens

duomeny pareigiing Indre Kuizinieng el. pastu indre@Kkuiziniene.It

10. Vartotojy asmens duomenys naudojami $iais tikslais:

10.1. organizuoti vartotojy aptarnavimg ir informacinj apriipinima;

10.2. vykdyti vartotojy apskaita;

10.3. nustatyti asmens tapatybe;

10.4. informuoti vartotojus apie bibliotekos paslaugas, informacijos iSteklius, dokumenty
panaudojimo terminus ir kt.;

10.5. organizuoti vartotojy apklausas, siekiant gerinti bibliotekos teikiamy paslaugy kokybe,
kurti naujus produktus ir paslaugas (tik esant raSytiniam sutikimui).

11. vartotojy duomenys atnaujinami, patikslinami vieng karta per metus. Kartag per metus
vartotojai yra perregistruojami.

12. Vartotojo asmens duomenys saugomi tol, kol vartotojas naudojasi bibliotekos

paslaugomis.



IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

13. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas. Biblioteka teikia paslaugas pagal mokyklos
nuostatuose apibréztus veiklos tikslus ir funkcijas bei mokiniy, mokytojy poreikius.

14. Bibliotekos dokumenty panauda:

14.1. vartotojui panaudai iSduodamas tik vienas to paties pavadinimo ir laidos bibliotekos
dokumento egzempliorius;

14.2. panaudai neiSduodami informaciniai leidiniai: enciklopedijos ir Zodynai, Zinynai,
vienetiniai naty rinkiniai, ir pan. jais galima naudotis tik bibliotekoje;

14.3. vienintelis ar paskutinis naty ar knygos egzempliorius | namus neiSduodamas. Jis
naudojamas tik vietoje;

14.4. vadovéliai, muzikiniai dokumentai, metodiné — pedagoginé literatira iSduodami

vieneriems mokslo metams.

V SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

15. Vartotojas turi teise:

15.1. gauti iSsamig, tikslig ir aiSkig informacijg apie bibliotekos dokumenty fonda, teikiamas
paslaugas, jy teikimo procediiras ir aptarnavimo salygas;

15.2. gauti bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimui | namus
ar vietoje;

15.3. naudotis bibliotekoje ir prieinamais informacijos iStekliais, informacijos paieskos
priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais bei patalpomis (erdvémis), bibliotekos
katalogais, kartoteka ir kt.;

15.4. pateikti uzklausg tiesiogiai: ZodZiu, raStu arba nuotolinio rySio priemonémis:
elektroniniu pastu, elektroniniu dienynu ir gauti atsakyma i ja;

15.5. pratesti dokumenty ir spaudiniy grazinimo terming;

15.6. asmeniniam naudojimui nekomerciniais tikslais atgaminti bibliotekos dokumentus ar
Jy fragmentus;

15.7. jgyvendinti savo, kaip duomeny subjekto, teises;

15.8. suzinoti (biiti informuotam), ar bibliotekoje tvarkomi jo asmens duomenys, gauti jy
kopija (teisé zinoti) ir susipazinti su papildoma informacija, numatyta Reglamento (ES) 2016/679 15
straipsnio 2 dalyse (teisé susipazinti);

15.9. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant } duomeny tvarkymo tikslus, papildyti neiSsamius

asmens duomenis (teis¢ iStaisyti);



15.10. reikalauti iStrinti asmens duomenis, jei asmens duomenys buvo tvarkomi remiantis
sutikimu ar pagal teisés aktus yra kitas pagrindas Siai teisei jgyvendinti (,,teisé¢ buiti pamirStam®).
Teisés akty nustatyta tvarka ,,teisé buti pamirStam® gali buti nejgyvendinta;

15.11. Reglamento (ES) 2016/679 18 straipsnio 1 dalyje nurodytais atvejais reikalauti
apriboti asmens duomeny tvarkyma (teis¢ apriboti);

15.12. nesutikti ar bet kuriuo metu atSaukti duotg sutikimg tvarkyti asmens duomenis Siy
taisykliy 1 papunkc¢iuose nustatytais tikslais (teisé nesutikti);

15.13. teikti praSymus, pasitlymus ir skundus dél bibliotekos teikiamy ir (ar) planuojamy
teikti paslaugy bei aptarnavimo salygy.

16. Vartotojo pareigos:

16.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy ir kity bibliotekos teikiamas paslaugas
reglamentuojanciy teisés akty bei nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

16.2. tausoti ir saugoti panaudai gautus dokumentus, paskolintg jranga ir kit bibliotekos
turta,

16.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus, paskolintg jrangg arba nustatyta tvarka
pratesti jy naudojimosi termina;

16.4. patikrinti gautus panaudai dokumentus ir paskolinta jranga, ar néra defekty (iSpleSymuy,
subraukymy, iS§pjaustymy ar gedimy), o juos pasteb&jus nedelsiant pranesti bibliotekos darbuotojui;

16.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ir kt) ar praradus
bibliotekos vartotojo paZymejima nedelsiant informuoti biblioteka.

17. Vartotojui draudZiama:

17.1. i8sinesti dokumentus (leidinius, spaudinius) i§ bibliotekos patalpy, jei jie nejraSyti |
panaudai i§duoty dokumenty apskaitg arba negautas bibliotekininkeés leidimas;

17.2. naudotis bibliotekos kompiuteriu be bibliotekininkés Zinios;

17.3. lankytis bibliotekoje apsvaigus nuo alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity
psichika veikian¢iy medziagy, nestis | patalpas daiktus, kurie kelia pavojy aplinkiniams, pavojingai
elgtis, keliant grésme sau ir kitiems bibliotekos vartotojams, zodziais ir (ar) veiksmais zeminti
vartotojy ir darbuotojos Zmogiskajj oruma, ignoruoti elgesio vieSosiose vietose reikalavimus;

17.4. uzsiimti veikla, prieStaraujan¢ia bibliotekos paskir€iai, pvz., parduoti prekes ar
paslaugas, triukSmauti ir kt.

18. Vartotojo atsakomybé:

18.1. jei dé¢l panaudai gauto dokumento praradimo ar sugadinimo vartotojas nesikreipia ]
biblioteka ir neatsiskaito nustatyta tvarka, jis turi atlyginti padaryta zala, nupirkdamas tokj patj arba

kita aktualy lygiavertj leidinj;



18.2. uz nepilnameciy vartotojy (skaitytojy) prarastus ar nepataisomai sugadintus spaudinius
ir (ar) zalg padaryta kitam bibliotekos turtui, atsako jo atstovai (tévai, jtéviai, globéjai ar riipintojai);

18.3. nustacdius tyc¢inio bibliotekos dokumenty, jrangos ar kito turto pasisavinimo,
sugadinimo ar sunaikinimo atvejus, vartotojas atsako Lietuvos Respublikos administraciniy
nusizengimy kodekso nustatyta tvarka;

18.4. baiges mokykla ar dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, vartotojas privalo
grazinti paimtus spaudinius j biblioteka;

18.5. mokytojai bei darbuotojai, pasibaigus jy darbo sutarciai ar i$é¢je¢ iS mokyklos privalo

atsiskaityti su biblioteka ir grazinti pasiskolintus leidinius.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

19. Biblioteka turi teise:

19.1. nustatyti lankytojams ir vartotojams laisvai prieinamas paslaugas;

19.2. registruoti arba perregistruoti vartotoja;

19.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos leidiniy skai¢iy ir panaudos terminus;

19.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir ypac¢ paklausiems leidiniams;

19.5. biblioteka pasilieka teis¢, papraSyti pasisalinti i§ bibliotekos patalpy vartotojus, kuriems
yra apribota prieiga naudotis teikiamomis paslaugomis. Taip pat jei vartotojai yra apsvaige nuo
alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika veikian¢iy medziagy;

19.6. mokyklos vadovo sprendimu terminuotam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis
biblioteka ar kuria nors i§ bibliotekos teikiamy paslaugy, jei vartotojas nesilaiké naudojimosi
biblioteka taisykliy ir (ar) kity teikiamy paslaugy tvarka reglamentuojanciy teisés akty;

19.7. suderinus su mokyklos vadovu ne daugiau kaip vieng darbo dieng per ménesj dél
bibliotekos fondo pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy jo prieziliros priemoniy
neaptarnauti vartotojy.

20. Bibliotekos pareigos:

20.1. vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe ir ne reciau kaip karta per dvejus
metus vykdyti vartotojy (aptarnaujamos bendruomenés) poreikiy ir nuomones tyrimus, panaudoti jy
rezultatus teikiamy paslaugy kokybei gerinti, naujiems produktams ir paslaugoms kurti;

20.2. informuoti mokyklos administracija, nustacius bibliotekos leidinio ar kito turto
pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo atvejus;

20.3. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima, teikiant paslaugas
vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo, profesinés

etikos principais, bibliotekos nuostatais ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;



20.4. patvirtinti ir mokyklos interneto svetainéje paskelbti naudojimosi biblioteka taisykles.



