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VILNIAUS ~AZUOLIUKO“ MUZIKOS MOKYKLOS
KONCERTINES APRANGOS APSKAITOS IR ISDAVIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Koncertinés aprangos apskaitos ir iSdavimo tvarka reglamentuoja Vilniaus ,,AZuoliuko*
muzikos mokykloje naudojamos koncertinés aprangos apskaita, prieziiirg, iSdavimg ir grazinima.

2. Tvarka parengta vadovaujantis Vilniaus ,,Azuoliuko* muzikos mokyklos darbo tvarkos
taisyklémis, rubininko pareigybés aprasymu ir kitais norminiais teisés aktais.

Il. KONCERTINES APRANGOS APSKAITA IR ISDAVIMAS

3. Koncerting aprangg iSduoda ir priima riibininkas.

4. Ribininkas pildo koncertinés aprangos apskaitos elektroninj/popierinj Zurnalg.

5. Pildant koncertinés aprangos apskaitos zZurnalg jraSoma:

5.1. mokinio vardas, pavard¢, tévy (globéjy, riipintojy) tel. numeris;

5.2. i8davimo/grazinimo data;

5.3. aprangos (ar jos dalies) pavadinimas;

5.4. prie kiekvienos aprangos dalies apranga imanciojo/grazinancio parasas (jeigu pildomas
popierinis Zurnalas);

5.5. rubininko parasas (jeigu pildomas popierinis zurnalas).

6. Visiems mokiniams pildomas elektroninis aprangos zurnalas, iSskyrus Ankstyvojo
muzikinio ugdymo, 1 ir 5 klasiy mokinius - jiems pildomas popierinis Zurnalas.

I11. RUBININKO PAREIGOS

7. Pildyti koncertinés aprangos apskaitos Zurnala.

8. Tvarkingai iSdélioti koncerting apranga.

9. Iduoti koncerting apranga.

10. Pateikti saugomas vertybes inventorizacijai.

11. Kontroliuti, kad isduota koncertiné apranga biity gragzinama nurodytu laiku ir nesugadinta.
12. Kiekvieny mokslo mety pabaigoje rengti ataskaitas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Uz paimta konerting aprangg atsako ja paémes asmuo. Laikas skaiiuojamas pagal jrasus
koncertinés aprangos apskaitos ir iSdavimo Zurnale (nuo paémimo iki grgzinimo).

14. Uz koncertinés aprangos sauguma, tvarkinguma, priémima ir iS§davimg atsako riibininkas.

15. Pasikeitus mokinio tel. numeriui, asmuo (tévai (glob¢jai, riipintojai)), paéme koncerting
apranga, privalo pranesti ribininkui naujus duomenis.

16. Pametus arba sugadinus koncerting aprangg, tévai (globéjai, ripintojai) padengia naujos
gamybos iSlaidas.




